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l. AIMPORTANCIA
DOREGISTRODO
TRABALHO
FEMININO

A Bibliaé anossaregrade féepratica:

(2 Timoteo 3:16).
Porém, ao lé-la nem sempre damos a devida

importancia do registro das genealogias no decorrer
do texto sagrado.

A inspiracao por Deus também recai sobre as varias
citacdes de genealogias.

Importancia das genealogias

e Descendentes de Caim (Génesis 4:17-26),
e Descendentes de Adao (Génesis 5: 3-32),
e Descendentes dos filhos de Noe
(Génesis 10:1-32),
e Descendentes de Sem (Génesis 11: 10-32),
e Geracoes de Perez(Rute 4:18-22),
e Genealogia apartir do Génesis até
a Genealogia de Benjamim (I Crénicas 1: 1-9: 44),

e Genealogiade Jesus Cristo
(Mateus 1:1-17 e Lucas 3:23-38).

Todas e cadauma
destas genealogias
marcam um tempo

determinado e sdo de
extremarelevancia

para o contexto
biblico.



. AIMPORTANCIA
DOREGISTRODO
TRABALHO
FEMININO

PRESERVANDO A HISTORIA

Assim como o registro das genealogias biblicas tém sua
importancia para o contexto histdrico ao longo das geracdes
do povo de Deus, da mesma maneira faz-se necessario dar
importancia em registrar os feitos e as pessoas por meio da

Ata ou Memodria das Reunides, pois a SAF é atuante em todas
as regides do pais, testemunhando com a mesma fé, debaixo
do mesmo senhorio de Cristo e proclamando as Boas Novas
do Evangelho por meio de abundantes acées de amor, a fim de
motivar, preservar e fortalecer o trabalho feminino na IPB.




Il. GUIADO TRABALHO
DAS SOCIEDADES
INTERNAS _ GTSI12022

ATRIBUICOES DA 12 SECRETARIA

SAFLOCAL.Art. 14

a) Redigir as atas ou
memoria da reunidao da
Plenaria, da Diretoria e da
Comissao Executiva;

b) Substituir a Presidente,
no impedimento da Vice-
Presidente.

FEDERACOESE
CONFEDERACOES
SINODAIS. Art. 49

a) redigir e lavrar as atas ou
memorias das reunides;

b) substituir a Secretaria
Executiva em suas faltas e
impedimentos eventuais.

CONFEDERACAO
NACIONAL.Art. 75

a) redigir e lavrar as atas
dasreunides;

b) substituir a Secretaria
Executiva em suas faltas e
impedimentos eventuais.



NIVEL LIVROS EREGISTROS OBSERVAGAO

IMPORTANTE
a) Atas ou memodria das reunides da Diretoria e
Comissao Executiva; “ode usar Ataou
SAF LOCAL (ART. 34) , . , Memoria em todas as
b) Atas ou memoria das Plenarias; .
reunioes.
FEDERACOES E a) A’Fas~ou mem.orla das reunides da Diretoria e
= Comissao Executiva; Congresso: Somente
HORPEDIERACOES b) Atas de Congressos; Ata
SINODAIS (ART. 65) J / '

a) Atas das Reunides da Diretorig;
CONFEDERACAO b) Atas das Reunides da Comissao Executiva; Todas as reunides:
NACIONAL (Art. 20) c) Atas do Congresso Nacional; Somente Ata.




Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

Formatacaodolivro Tipografia
e Papel: Tamanho padrao (A4 ou Oficio), e Fonte: Arial ou Times New Roman
mantido até o fim. Cor branca. e Tamanho:12 (Corpo)e10(Notasde
 Margens: 3cm (Superior, Inferior, Rodapé).
Esquerda, Direita). e Cor:Preferencialmente preta.
e Impressao: Apenas frente (anverso), o Espacamento: Mdltiplo1,2.

retrato. Versoembranco.
 Encadernacao: Brochura.
Espiral é proibido.



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

Numeracado das folhas Notade Rodapé (Obrigatoria)
e Sequencial (iniciaem1). e Fonte menor: Tamanho 10.
e Termos de Abertura/Encerramento e Referenciadapor numeros sequenciais,
sdao numerados. iniciandoem1em cadaAta;
e Local: Canto superior direito, mesma e Deve conter:N°da Ata; Data/Hora
fonte do corpo. Inicio; Membros Presentes/Ausentes;
e Atencdo: Cada Ata seque a Assuntos (resumo); Leitura/Aprovacao

numeracado da anterior. da Ata; Hora de término.



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

Assinaturas das Atas ou Memoriadas Reunides

Presidente da SAF, Federacao, Confederacao Sinodal ou Confederacao Nacional:
e Rubricaem cada folha da Ata (préximo ao ndmero da folha);
e Assinao Termo de Aberturs;
e Assinao Termo de Encerramento (Presidente em exercicio).

Secretariada SAF, Federacao, Confederacao Sinodal ou Confederacao Nacional:
e As Atas devem conter no final o nome e assinatura (Primeira Secretaria ou Sequnda Secretaria ou
Secretdria ad hoc) de quem aredigiu.
o Importante:Naausénciadal?®e 29 Secretaria, se faz necessario uma Secretariaad hoc.



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

Armazenamentodas Atas ouMemodriadas Reunioes

e As Atas serdao armazenadas temporariamente em pastas, sendo cada folha acondicionada em plastico
transparente;

e Onumero de folhas de cadalivro podera variar entre no minimo 50O e no maximo 100 folhas;

e Aultima Atadolivro devera estarintegralmente nele contida;

e Deve-se encadernar as folhas em brochura.
N3o é permitido ouso de espiral, por possibilitar facildesmembramento ou adulteracao.



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

ManeiracorretadousodasiglaSAF

SAF. A escrita é semponto entre

asletras (S.A.F)

O plural de SAF é SAFs - sem apdstrofo (SAF's ou SAF’'S)

FEDERACAO. Federacdo das SA
SINODAL. Confederacao Sinoda
CNSAFs. Confederacao Naciona

~-s do Presbitério Tocantins.
das SAFs do Sinodo Tocantins.

das SAFs.



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

Formatacao doParagrafo

o Oparagrafodeveraseriniciadocomdescolamento O (ZERO)damargem.

e O paragrafo devera ser alinhado de maneira a ficar justificado entre as margens.

e O texto de cada Ata devera iniciar-se na primeira linha da folha, ser composto de um unico
paragrafo e ocupar totalmente uma folha.

e Importante: No caso do texto da Ata, ndo completar a folha até a sua ultima linha, logo apds a
assinatura da Secretaria (Primeira, Sequnda ou Secretaria ad hoc), as linhas restantes serdo inutilizadas
com o uso do caractere hifen (----- ) e devem ser preenchidas totalmente o espaco vazio. ------————————-



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

FormatacdodaCapa-Termode Aberturae Encerramento

« CAPA
O livro devera trazer sobre a capa os sequintes titulos: ATA ou MEMORIA DAS REUNIOES (DA DIRETORIA,
COMISSAO EXECUTIVA OU PLENARIA ou ATA DO CONGRESSO), nome da SAF, FEDERACAOQ,
CONFEDERACAO SINODAL OU CONFEDERACAO NACIONAL, nimero do livro, data de abertura e
encerramento.



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO

Termode Aberturae Encerramento

e Olivrodeve seriniciado com o TERMO DE ABERTURA:

e No inicio da primeira folha numerada, assinada pela respectiva Presidente: da SAF, Federacao,
Confederacao Sinodal ou Confederacao Nacional;

e Deve serencerrado,como TERMO DE ENCERRAMENTO, no fim da ultima folha pautada.

e O TERMO DE ENCERRAMENTOQO devera ser feito apenas quando do encerramento do livro.

e Aredacaodo TERMO DE ABERTURA sequira o seguinte modelo:



Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO




Il
ESPECIFICACOES
DOLIVRO




Extremamente importante:

IV.MODO
CORRETODE
LAVRARAATA

e Deve haver uniformidade de formatacdo e estilo em todas as Atas de

um mesmo livro de Atas;
o As atas devem ser escritas sem entrelinhas, emendas ou rasuras.

AS ATASDEVEM CONTER:

o Cabecalho: Nimero da Ata; nome da Sociedade (SAF, FEDERACAO, CONFEDERACAO SINODAL ou
CONFEDERACAO NACIONAL); a hora, data e local dareunido, pode ser tanto o endereco fisico ou o link;

e Deve-seregistrar se ha quérum ou se é na1® ou 22 convocacao no caso da Reunidao Plenaria da SAF;

 Registro dos Votos em Eleicdes. Deve-se registrar tanto na Ata ou Memoéria das Reunides da Plenaria de
Eleicdo, quanto na Ata do Congresso da FEDERACAO, CONFEDERACAO SINODAL ou CONFEDERACAO
NACIONAL, para cada cargo o registro da quantidade de votos e do escrutinio. Caso ocorra reeleicao,
especificar entre paréntese a situacdo, na frente do nome;



IV.MODO
CORRETODE
LAVRARAATA

AS ATAS DEVEM CONTER:

e O registro de todas as resolucdes tomadas pela Sociedade (SAF, FEDERACAO, CONFEDERACAO SINODAL
ou CONFEDERACAO NACIONAL) na reunido (ndo se deve referir meras sugestdes e propostas ndo
aprovadas; exceto se o proponente assim orequerer eisto lhe for concedido);

e Deve-seregistrar aleitura e aprovacao daAtg;
e A declaracao, finalmente, de que nada mais havendo a tratar, encerra-se a reunido, com a leitura e aprovacao

da Ata e aindaregqistra-se a hora de encerramento e o nome da dirigente da oracao final, que nunca deve ser
omitida;



IV.MODO
CORRETODE

LAVRARAATA




IV.MODO
CORRETODE
LAVRARAATA




IV.MODO

CORRETODE
LAVRARAATA




IV.MODO
CORRETODE
LAVRARAATA

AS ATAS DEVEM CONTER. REGISTRO DA PRESENCA:

Federacdo ou Confederacdao Sinodal - deve-se
registrar, tanto na Ata quanto na Memodria das
Reunides, a presenca ou auséncia da Diretoria, das
Secretarias de Atividades e das visitas.

Registra-se o nidmero das SAFs e das Federacdes
presentes.



IV.MODO
CORRETODE
LAVRARAATA

AS ATAS DEVEM CONTER.
REGISTRO DA PRESENCA:

Congressos Federacao ou Confederacdao Sinodal -
deve constar na Ata a presenca ou auséncia da Diretoria,
das Secretadrias de Atividades. Registra-se o nome das
autoridades presentes no Congresso. Quanto as SAFs ou
Federacdes, registra-se a quantidade de delegadas por
SAFs ouFederacdes.

Todas as delegadas assinamo Livro de Presenca.

Mas atencao: deve-se registrar a presenca do
Conselheiro, do Secretario Presbiterial ou Sinodal; porém,
quando ausente, ndo ha necessidade de constar no
reqgistro.

No caso do Congresso, a auséncia do Secretario
Presbiterial ou Sinodal deve ser registrada, assim como
também a presenca do substituto.



V.ESCLARECIMENTOS

1. Caso algum dos livros de Atas ou Memodria das Reunides (da Diretoria,
Comissao Executiva e Plenaria), da SAF estejam irreqgulares, cabe ao
representante do respectivo Conselho (Conselheira/o), registrar no
livro as devidas irregularidades, e mediante justa razao, fazer o
encerramento dolivro, arquivando o existente.



V.ESCLARECIMENTOS

2.Caso algumdoslivros de Atas ou Meméria de Reunides (daDiretoria
e da Comissdao Executiva) e o Livro de Atas do Congresso, da
Federacdo ou Confederacao Sinodal estejam irregulares, cabe ao
representante do respectivo Concilio (Secretario/a Presbiterial ou
Sinodal), registrar no livro as devidas irregularidades, e mediante
justarazao, fazer o encerramento dolivro, arquivando o existente.



V.ESCLARECIMENTOS

3. Mediante a troca do registro de Atas do livro manuscrito para o
livro digital, com anuéncia do respectivo Conselheira/o ou Secretario/a
(Presbiterial ou Sinodal), e a decisdo do plendrio; o motivo deve ser
registrado em Ata; arquivando o existente.
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V.ESCLARECIMENTOS

5. A Confederacao Nacional das SAFs rege o trabalho feminino baseado nos
seqguintes documentos:

Guia do Trabalho das Sociedades Internas da IPB-GTSI. Comissao Executiva da
IPB, S3o Paulo, 2022 e no Regulamento para Confeccao de Atas dos Concilios da
Igreja Presbiteriana do Brasil. (Aprovado pelaresolucdo CE - 2015 -DOC. CXV).
Como Sociedade Interna da IPB seqguimos as determinacdes do Supremo
Concilio.
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