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Confederacdo Nacional de SAFs Primeira Secretdria — 2021

MinUclas da escrita:
Ata e/ou Memobrio
de Reunido




Quando usar Ata ou Memoria de

Reunido?

A Ata ou Memodria de Reunido podem ser registradas por meio
manuscrito ou digital.

SAF
_ Reqistrar através da Ata ou da Memoria de Reunido

Quais reuniées?
Diretoria, Comiss@o Executiva e Plendria.



Quando usar Ata ou Memoria de

Reunido?

FEDERACAO e CONFEDERACAO SINODAL
Registrar por meio da Ata ou da Memoria de Reunido

Quais reunides?
Diretoria e da Comissdo Executiva.

‘Congresso serd registrado somente em ATA.



Quando usar Ata ou Memoria de

Reunido?

CONFEDERACAO NACIONAL

_ Registrar a reunido da Diretoria, da Comissdo Executiva e do

Congresso Nacional.

Somente por meio de ATA



Confederacdo Nacional de SAFs Primeira Secretdria — 2021

Mindcias da escrita:
AtO




Il — Livro de Atas

Requisitos:

Trazer sobre o Capa Os seguintes

titulos: ATAS — nome da SAF

livro, datao

encerramento;

_ Deve ser rubri

fo

ol

nas  pela p

Mmeira secretari

FEDERACAO, CONFEDERACAO, nUmero
Ao

de abertura e

cado em todas as
‘esidente e pela

o)



Il — Livro de Atas

Requisitos:

_ As atas serdo rubricadas, por
agueles que exerceram as funcoes
naguela reunido;

_ O livro deve ser Iniciodo com o
TERMO DE ABERTURA:

_ No inicio da primeira pdgino
nuMerada, assinada pela presidente
da SAF, FEDERACAO, CONFEDERACAOQ.
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_ Deve ser encerrado, com o TERMO
DE ENCERRAMENTO, no fim da udltima

Il — Livro de Atas 0Aagina pautada.

Requisitos:
O TERMO DE ENCERRAMENTO deverd
ser feito apenas quando do

< < encerramento do livro.



, Mediante justa razdo, que serd
I = Livro de Atas consignada em ata, & licito a SAF,
AR FEDERACAO, CONFEDERACAQO trocar
de livro, arquivando o existente.




Confederacdo Nacional de SAFs

Modelo do TERMO DE ABERTURA

Fste livro, contendo (até 100) folhas eletronicamente
numeradas e rubricadas, servird para o registro das atas
da SAF, FEDERACAO, CONFEDERACAO, sendo este livro de
ndmero  (nimero do livro). (Nome da Presidente),
(Municipio e data). (Assinatura da presidente com caneto

azul ou preta).



Confederacdo Nacional de SAFs

Modelo do TERMO DE ENCERRAMENTO

Fste livro, contendo (até 100) folhas eletronicamente
nuMmeradas e rubricadas, serviu para o registro das atas
da SAF, FEDERACAO, CONFEDERACAQ, sendo este livro de
ndmero (ndmero do livro). (Nome da Presidente),
(Municipio e data). (Assinatura da presidente com caneto
azul ou preta) pela presidente em exercicio.




< b
a) Livro manuscrito
Ser pautado, numerado tipog

em cada pdgina ou folha e ma
ambos os lados com trés centimet

A

rg.

flcamente

NAado em

‘08S,

_ Deve ser utillizada para escrita a tinta azul ou

preta.



a) Livro manuscrito

Fluxo do Texto

_ Cada ata deve iniciar-se na primeira linha da
pAagina.

_ O texto deve ser composto de um Unico pardagrafo.

_ Cada ata deverd ocupar totalmente uma pagina.



a) Livro manuscrito

Fluxo do Texto

Caso o texto da ata, n@o complete a pdgina até o
sua Gltima linha, a(s) linha(s) restante(s), logo apods
o assinatura  da  secretdria, devera(do)  ser
inutilizada(s) com o uso de uma linha sinuosa,
repetido em sequéncia, sem espacos Vazios.



b) Livro digital

Especificacodes:

_ Utilizar folhas de tamanho padréo (A4 ou oficio);
O tamanho escolhido deve ser o mesmo até o encerramento do livro.

_ Cor do papel: branco;

As margens tém a mesma medida de 03 centimetros
(superior, inferior, esquerda, direita):



b) Livro digital
Especificacodes:
_ Ser impressa na posicdo vertical (retrato);

imprimir apenas em um dos lados (o verso dever& permanecer
FM BRANCO):

_ Utilizar fontes padrodes:
Arial ou Times New Roman em tamanho 12 ou 14

_ Deve ser utilizada a cor preta.



b) Livro digital

Formatacdo do Paragrafo:
Recuo: utiliza-se o 0 (zero),

Alinhamento: o pardgrafo ¢

Nna esquerda e direita da margem.

eve ser dlinhado no modo justificado,

NAo sdo permitidos o alinha

Mmento A direita e ao centro




b) Livro digital
Formatacdo do Paragrafo:

Fluxo do texto: inicia-se o texto da ata na primeira linha da pdgina e
ocupa-se totalmente a pdgina.

Caso o texto da Ata ndo complete a pdagina até a udltima linha;
depois da assinatura da secretdria, as linhas restantes serdo
iInutilizadas e devem ser preenchidas totalmente o espago vazio
com o caracter hifen.




XXXXXXXXXXXXXXXKXHXXKHXXXXXKXKXKXXXXXXXXXXXK
XXXXXXXX XXX XXX XKXKOOOOOKXKXXXKX
XXXXXXXXXXXHXXKXXXXXXKXXXHKXKXKXIOXXXXXXXXXXK
XXXXXXXXXXXHKXKXXIXXXKXXXXXXKKKOKXXXXXXXXK
Eu, Maria Cunha, Primeira Secretaria, a tudo
presente, lavrei e assino a presente Ata.




a) Deverdo ser referenciadas no texto por
nameros sequenciais, iniciondo em 1 em
cada ata;

b) Deverdo utilizar a mesma fonte do
corpo da ata, mas em tamanho um pouco
menor, como por exemplo, Arial 10 e Time
New Roman 10;




c) As seguintes notas deverdo sempre existir
na Ata:

namero da ata: data e hora de inicio da
reunido:

_ membros da diretoria e executiva presentes
e ausentes;



c) As seguintes notas deverdo sempre existir
na Ata:

chamadas aos assuntos discutidos na
reuni&o, com referéncia resumidas:

_ leitura e aprovacdo da ata;

_ nUmero da ata, data e hora de término da
reunifo.



ATA numero 107. Aos 23 dias do més de junho de
2020, as 16h'. Presentes da Diretoria:2. Registra-se a
presenca do Conselheiro:®. Registra-se a auséncia“.
Momento devocional’. Desenvolvimento da
Pauta®:. Decide-se’ doar uma Biblia para cada
servidor do Hospital Infanti em homenagem aos
servicos prestados a comunidade neste tempo de
pandemia. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX
19.9.9.9.0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.09.909090000000000006000
19.9.9.0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.0.9.900000000000600000
1 9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.0.0.00009990000000000000606¢
19.9.9.0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.0.0.9.9.90.0.0000000900000000
1 9.9.9.0.9.9.9.0.0.0.9.0.0.0.9.9.90.009900000000000004
19.9,.9.0.90.9.9.0.0.0.9.9.0.09.90000000000000000004
1 9.9,.9.0.9.9.9.0.0.9.9.0.0.0.9.9009900000000000000.01
19.9.9.9.9.90.9.0.0.0.9.9.0.0.0.9.90.009900000000000004
19.9.9.9.9.9.9.9.0.90.9,0.0.0.9.9.9009099000000000000004
19,.9.9.9.9.0.0.9.0.0.9.9.0.0.9.00.9.900000000000000004
1 9,9.9.0.0.0.9.0.0.0.9.0.0.0.0.990.009.9900000000000004
19,9.90.9.9.0.0.9.0.0.9.0.0.9.9.00.9900000000000000004
1 9.9.9.0.9.9.9.0.0.0.9.9.0.0.0.9000990000000000000.4
1 9.9.9.0.0.90.9.0.0.0.9.0.0.0.0.9.90.009.900000000000004
19,9.0.90.9.0.0.9.0.0.9.9.0.0.9.009900000000000000004
' ATA n° 107. Dia 23 de junho de 2020, inicio as 16h.

2 Membros da Diretoria presentes: Josefa Nascimento, Luana Brito, Maria Cunha e Vitoria Alves.
e o i aarks St e Fsoson

> Momento devocional.

8 Desenvolvimento da pauta.
" Doagéo de Biblias.




Decide-se? XXX XXX XXX XXX XXX
P OO0 0000 0000000000000 000000000 0000004
19,9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.000000000000.000000061
1 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.99.9999.000000000000000060
19,9,9.0.9.0.9.9.0.9.9.9.9.0.0.0000000.9009.0.00000001
XXXXXX. Decide-se? XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
19,9,0.0,0.9.0.0.9.9.9.9.9.0.090000000.0000000000061¢
1 9,9,9.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.09090000090.00090000000061
XXXXXXXX. Decide-se X XXXXXXXXXXXXXX XXX
1 9.9.9.90.0.0.0.0.0.9.999999900000000000000.0001
9,9.9,0.9.0.0.0.9.9.9.9.0.9009000.090.0.0.000000666 66
1 9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.99.9999090000000000000000
1 9.9.9.9.0.9.9.0.9.9.9.99999990000000000000000
1.9,9.9.9.0.0.9.0.9.9.9.9.9.090900000009099000060066
XXXXXXXXXXXX. Nada mais havendo a ser tratado,
encerra-se’' a reunido, no dia 23 de junho, as
19h10min, com oracdo pela Presidente Josefa
Nascimento, recitacdo do Moto. Leitura e Aprovacéo
da Ata'?. Eu, Maria Cunha, Primeira Secretéria, a tudo
presente, lavrei e assino a presente Ata.

8 Encontro com a SAF amiga de orag3o.

% Aniversério do pastor.

'° Doagéo de cestas basicas.

" ATA n° 107. Dia 23 de junho de 2020, término as 19h10min.
12 |_eitura e aprovacgéo da Ata.
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Armazenamento das Atas ou
Memorias de Reunido.

a) As atas seréo armazenadas temporariomente em pastas, sendo
cada pdagina acondicionada em pldstico transparente;

b) O nimero de pdgina de cada livro poderd variar entre no minimo 50
e no maximo 100 folhas;



c) A Ultima ata do livro deverd estar integralmente nele contida;

C

C

-

Armazenamento das Atas ou
Memorias de Reunido.

) Deve-se encadernar as pdginas em brochurai.

Ndo & permitido o uso de

esmembramento ou adulteracdo).

espiral

(possibilidade

de

facill



Il — Do ConteUdo das atas

As atas devem conter:
a) Cabecalho: Nimero da ata;

_ nome da Sociedade (SAF, FEDERACAO, CONFEDERACAO
SINODAL, CONFEDERACAO NACIONAL DE SAFS);

_ a0 hora, data e local da reunido.




Il — Do Conteudo das atas

As atas devem conter:

b) Os nomes dos membros presentes e dos ausentes
_ Identificados pelos cargos da diretoria e da executiva,

_ sendo imprescindivel constar o nome da dirigente da oracdo inicial,

_ e ainda, o nome da dirigente da orac¢do final, gue nunca deve ser
omitida.

>




Il — Do Conteddo das atas

As atas devem conter:

c) Todos 0s nomes mencionados na ata deverdo sempre constar por
extenso na primeira vez em que forem citados.

_ Posteriormente poderd utilizar-se apenas do nome proprio ou uma
reducdo que permita identificacdo Unica;

Ex: Maria Aparecida Fernandes Viana Cunha (primeira vez)

Maria Cunha (demais vezes)

v
»




Il — Do Conteddo das atas

As atas devem conter:

d) O registro de todas as resolugdes tomadas pela Sociedade (SAF,

FEDERA@AO CONFEDERAQAO SINODAL, CONFEDERAQAO NACIONAL DE
SAFS) na reunido,

_ N8o se devendo referir meras sugestbes e propostas ndo
aprovadas.




Il — Do ConteUdo das atas

As atas devem conter:
e) as atas deverdio ser escritas sem entrelinhas, emendas ou rasuras.
f) O registro da leitura e aprovagédo da ata.

g)As atas deverdo conter no final o nome da secretdria que a redigiu,
com a assinatura desta.



Il — Do Conteddo das atas

As atas devem conter:

h) A declaracdo, finalmente, de que

_ Nada mais havendo a tratar, encerra-se a reunido, com a leitura e
aprovacdo da ata e ainda se registra a hora de encerramento e O
nome da dirigente da orag¢do final, que nunca deve ser omitida.

v
>



Il — Do ContelUdo das atas

a) Inicio da Ata

Ata n° (nGmero da Ata) da reunido (tipo de reunido: Diretoria,
Executiva, Plendria, Congresso) da (nome da SAF, FEDERACAO,
CONFEDERACAO), reunido no (dia) de (més) de (ano), as
(horério da reunido) na (IP. Igreja), sito na (Endereco: Rua,
namero, bairro), neste municipio de (cidade e estado). A reuniéio
& presidida pela (nome da presidente da Sociedade). Estéo
oresentes os (membros da diretoria presentes). Estdo ausentes
os (membros da diretoria ausentes.




Ata n° 107 da Reunido da Diretoria da SAF Bela
Vista, reunida dia 23 de junho de 2020 as 16h na |.P.
Bela Vista, situada na Rua 01, n® 161, Quadra 305
Sul, Palmas-TO. A reunido €& presidida pela
Presidente Josefa Nascimento de Oliveira. Estdo
presentes: Vice-Presidente, Luana Brito Souza e
Silva; Primeira Secretaria, Maria Aparecida
Fernandes Viana Cunha e Tesoureira, Vitéria Alves
Moreira. Ausente: Segunda Secretaria, Sebastiana
Fonseca do Amaral. Registra-se a presenca do
Conselheiro, Pb. Anténio Vieira de Carvalho.
1, 9,.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.09.099099090099000004
) 9,0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.9.090909099009090900009014
1 9.9.9.0.9.9.9.9.90.9.0.9.0.9.90.9.9.0.9.09909909909060090004
), 9,9.9.0.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.90.9.9.0.9.09999990909000004
1, 9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.99.9090.99990990900900904
1 9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.90.9.990.9.099999909090090004
19.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.90.9.99909099909909009094
1 9.9.9.90.9.9.0.9.0.9.0.9.0.0.9.9.9.909.09099990099090090904
) 9,0.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.90.9.9.0.9.099099990909000004
), 9,.9.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.9.9.9.9.9.90.9.09999990909090004
1,9,.9.9.9.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.9.99.99.909099099009990090004
1 9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.99.99.99.090990909090909090904
1 9,90.9.0.9.9.90.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.09.09099990909009004
1, 9.9.9.9.9.9.90.9.0.9.0.9.9.9.9.99.99.909.969909090099090900904
), 9.9,.0.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.909.99999099999099090900904
1,9.9.9.9.9.9.90.9.0.9.0.9.9.99.99.99.99099999999990904



Il — Do ContelUdo das atas

b) Término da Ata

Ndo havendo mais nada para ser tratado, encerra-se a reunido ds
(horério do término da reunido) com uma oracdo pela (nome da
pessoa que orou). Eu, Primeira Secretdria, (nome da Secretéria ou
Secretdria ‘ad-hoc’), a tudo presente, lavrei e assino a presente Ata.



Confederacdo Nacional de SAFs Primeira Secretdria — 2021

MinUclas da escrita:
Memoria de
Reunido




IV — Memoria de Reunido

Memoa&ria de Reunido € um registro historico.

A Memoria de Reunido € um género de texto que serve para registrar
as ocorréncias do que é tratado em reunides.



IV — Memoria de Reunido

A Memodria de Reunido consiste no preenchimento de espacos
previamente demarcados em roteiro proprio.

Apesar de ser uma ata simplificada, valem os cuidados e
recomendacoes das atas.



IV — Memoria de Reunido

Forma de escrever

_ Pode ser escrita ad mdo ou de forma eletronica;
deve seqguir as regras de atas eletronicas aprovadas pela IPB.

_ Deve ser feita de preferéncia em folha A4 ou Oficio;

Guardadas em sacos de pldstico em pasta propria;

v
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IV — Memoria de Reunido

Forma de escrever
_ Quando atingir 50 ou 100 folhas encadernar;

_ Deve comecar com Termo de Abertura e encerrar com Termo de
Encerramento;

~ As folhas devem ser numeradas e rubricadas.




IV — Memoria de Reunido

Importante:

NO momento que a sociedade, através da aprovacdo em plendrio,
decide adotar a Memoaria da Reunido, deverd ter um espaco para o

registro do nUmero referente a reunido que estd sendo realizada.



IV — Memoria de Reunido

Importante:

Ao registrar o numero da Memoria de Reunido, faca com @
numeracdo coerente ao novo documento, mas, em seguida escreva,
em numeracdo ordindria, 0 nUmero que representa a reunido que
estd acontecendo naguele momento.

Exemplo: MR n°® 1 — referente a 108° Reunido Plendria da SAF "Bela

Vista'.



. Manuscrito ou eletronica:;

ATO o/u , 2. Colocar na capa o titulo de identificacdo
MemOoria de N

o do livro;
ReunlqAo:

similaridades 3. Constar Termo de ABERTURA:

4. Constar Termo de ENCERRRAMENTO:



5. Mediante razdo justificada pode ser

- trocado de livro;
Ata o/u. 6. Usar caneta preta ou azul para o
~ Memoria de .
. escritaq;
Reunido:

similaridades /. Cor do papel: branco;

8. Deve ser impresso na posicdo vertical
(Retrato):



v 9. Utilizar folhas de tamanho padrdo (A4

ou oficio):
o
Ata ou 10. Tamanho de fonte deve ser 12 ou 14;
Memoria de
Reunido: 1. As folhas devem ser numeradas e
rubricadas;

Similaridades

12. O tamanho da folha e da fonte
escolhidos devem ser o mesmo até o
- encerramento do livro;




Ata ou
Memoria de
Reunido:

Similaridades

13. O nUmero de pdgina de cada livro
poderd variar entre no minimo 50 e no
mMaximo 100 folhas;

4. Serdo armazenadas temporariamente
em pastas, sendo cada @ pdgina
acondicionada em pldstico transparente;



Atd ou
Memoria de
Reunido:

Similaridades

5. Deve-se encadernar as pdaginas em
orochura.
Ndo & permitido o uso de espiral

(possibilidade de facil desmembramento
ou adulteracéo);

6. Cabecalho: Numero; nome da
Sociedade, a hora, data e local da reunido:



Atd ou
Memoria de
Reunido:

Similaridades

/. Todos os nomes mencionados deverdo
sempre constar por extenso na primeira vez
em que forem citados. Posteriormente
poderd utilizar-se apenas do nome proprio
Ou uma reducdo que permita identificacdo

anica:



Ata ou
Memoria de
Reunido:

Similaridades

18. Os nomes dos membros presentes e
dos ausentes

_ Identificados pelos cargos da diretoria e
da executivo

_ sendo imprescindivel constar o nome da
dirigente da oracdo Inicial

_ e dindg, o nome da dirigente da oracdo

final, gue nunca deve ser omitida;



- 19. Constar exercicio devocional:
Ata ou . N
. . 20. O registro de todas das resolucoes
~ Memodbria de
cn tomadas;
Reunido:

21. Deve conter no final o nome dd
secretdria que a redigiu, com a assinaturd
desta.

Similaridades




Atd ou
Memoria de
Reunido:

Similaridades

22. Deve constar, a declaracdo no final

_ Nada mais havendo a tratar, encerra-se
a reunido, com a leitura e aprovacdo da
(Ata/ou Meméria de Reunido) e ainda se
registra a hora de encerramento € o nome
da dirigente da oracgdo final, que nuncad

deve ser omitida.



MEMORIA DE REUNIAO N° 15

REFERENTE A 12 REUNIAO PLENARIA DA SAF |.P. BOM PASTOR - 2021

Tipo de Reunido: Plenaria

Data: 06/02/2021 | Horario: 20h10min

Local: enderego presencial ou virtual
I.P. Bom Pastor. Rua 01, n® 161, Quadra 305 Sul, Palmas-TO.

Sala Virtual: https://meet.google.com/ric-siqo-pxe
PRESENTES ] N° de presentes: 12

Diretoria:

Presidente: Josefa Maria de Souza

Primeira Secretaria: Ana Aparecida Lima

Segunda Secretaria: Marlene Oliveira Souza
Tesoureira: Maria Sampaio da Cruz.

Conselheiro: Presbitero André Benito Ferreira.

| Ausente: Vice-Presidente: Adriana Messias Lopes

Secretarias de Atividades:

Espiritualidade: Helena Novais Santana

Estatistica: Rebeca Oliveira Nunes

Evangelizagéo e MissGes: Beatriz Nogueira Aguiar
Coordenadora de Departamento: Jovelina Brito Vieira
Ausentes:

Comunicagdo: Ana Lucia Gaio

Assisténcia Social: Rute Nora Marinho.

Visitas: Andreia Villas Boas (foi recebida/ arrolada como sécia nesta reuniso)

N° de Sdcias: 10 (+ 1 recebida: Andreia Villas Boas) = 11

DEVOCIONAL

Dirigente: Helena
Consta de: Oracgéo por ela mesma; leitura devocional em Salmo 37: 1-7.

DESENVOLVIMENTO DA PAUTA — ASSUNTOS TRATADOS

OBJETIVO: Levar cada mulher da Igreja Bom Pastor a ser AUXILIADORA no Reino da
Luz, zelando pela vida devocional; evangelizando; ofertando Biblias e Literatura Crista:
ofertando para missdes e criando ajuda mutua entre as mulheres.

Informes:

1) Projetos da CNSAFs: Projeto ANA; SAF ora on-line na madrugada; Natal Missionario;

SAF em Revista.
2) Projetos da Federacao de SAFs: Reunido Executiva no dia 07/02/21; SAF Amiga de
Oracéo: Maranatha; Campo Missionario de Orag&o: Congregacéo Agua Viva.

3) Mensalidade: R$10,00 (vota-se para permanéncia do mesmo valor). A tesoureira
lembrara as sécias todo més pelo WhatsApp.

4) Departamental: vota-se para ser realizada no sabado as 17h, on-line.

5) Plenaria e demais reunides do primeiro semestre: todas concordaram em se manter
on-line.

6) ZELANDO pela vida devocional:
Projeto: “Ler a Palavra”. Compartilhamento da leitura biblica.
Projeto ANA _ Plataforma Google Meet, segunda as 20h.

7) EVANGELIZANDO individualmente e como SAF.

Fazer visitas (on-line ou presencial) as amigas a fim de ler a Biblia e orar;

OBS: As visitas serdo livres, s6 lembrar de repassar a cada més a secretaria de estatistica
as realizadas, para compartilhar o nome das que ja receberam e para as préximas
priorizarem as demais.




8) OFERTANDO para missdes
Oferta Missionaria para o Presbitério-PSTN em Agosto.
Projeto Natal Missionario — CNSAFs até Dezembro.

9) CRIANDO ajuda mutua entre as mulheres:

A) Fazer visitas (on-line ou presencial) as mulheres da igreja;

B) Projeto: “Cuidando uma da outra por meio da oragao”;

C) Projeto: “Cuidando do Conselho por meio da oragéo”, para o grupo da igreja.

10) Dia do Homem Presbiteriano: 07/02: decidiu-se fazer a homenagem na EBD, com
histérico, versiculo e oracéo.

11) Dia Internacional de Oragao: (primeira sexta-feira - 05/03: Reunido de Oragéo com
toda a igreja, on-line.

12) Dia Internacional da Mulher/ Departamental: 13/03: Departamental com a temética
do Dia da Mulher, aberto para mulheres além da igreja; convidar para a palestra, a irma
psicloga Maria José Carvalho. Tema: As multiplas fungdes da mulher em meio a
pandemia. Na ocasido apresentar o aplicativo sobre salde mental na pandemia,
desenvolvido na UFT pela irmd Neiva Ferreira Matos.

2. Resolucodes

a) Recebimento de nova sécia, Andreia Villas Boas.

b) Programacdes descritas abaixo

3. Programacodes

Acdes: Data Responsavel
Dia do Homem 07/02/21, em nossa | Beatriz: leitura biblica e oragéo;
Presbiteriano Igreja, homenagem na | Marlene: levantamento do
EBD histérico do dia.
Dia Internacional de 05/03/21: Reunido de | Helena (programacgao) e Marlene
Oragao Oragdo com toda a | (louvor).
Igreja; 20h, on-line.
Dia da Mulher/ 13/03/21, 20h, on-line Jovelina
Departamental

Nada havendo mais a tratar encerra-se a presente Reunido, com uma oragéo pela Maria
Cruz as 21h30min.

Assinatura da Primeira Secretaria:




Ata e Memoria de Reunido
Zelo pela escrita

A Primeira Secretdria precisa ser zelosa em seguir 0s
pardmetros para a escrita tanto da Ata quanto da Memoaria
de Reunido a fim de registar com fidelidade a Historia da IPB

construida por meio do Trabalho Feminino.



Ata e Memoria de Reunido
Zelo pela escrita

I. Reserve um caderno para as anotacoes das reunides;

2. Depois da escrita, revise, revise e revise (enguanto se escreve néo
se percebe detalhes ortogrdficos e padronizacdo do texto) ;

3. Imprima a medida que estiver com os documentos prontos;

4. Envie uma copia dos arquivos pdara 0s seus e-mails;

5<. Salve os documentos em drives. N



Referéncias:

1. Guia do Trabalho das Sociedades Internas da IPB-
GTSI. Comissdo Executiva da IPB, SGo Paulo, marco
de 2015.

2. Site da SAF.
http:/ /www.saf.org.br/documentos/#reuniao

3. Regulamento para Confecgdo de Atas dos
Concilios da Igreja Presbiteriana do Brasil. CE-
SC/IPB-2015.

https:/ /www.executivaipb.com.br/arquivos/confecc
ao_atas.pdf
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Obrigada.




