CONFEDERACAO NACIONAL DAS SAFs
IGREJA PRESBITERIANA DO BRASIL

ESPECIAL DA CNSAFs \T

EB) “cnsaFs: AMAR E SERVIR” 5

PALESTRA:
“Servindo com Exceléncia”

22 Secretaria: Célia Montemor



-+ SERVINDO AO SENHOR COM EXCELENCIA
9.5+ COMO SEGUNDA SECRETARIA
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“Agora, pois, 0 Israel, que é que o Senhor
requer de ti? Ndo é que temas o Senhor,
teu Deus, e andes em todos os seus
caminhos, e o ames, e sirvas ao Senhor,
teu Deus, de todo o coracdo e de toda a

B tua alma,...” (Dt.10.12)




~+  QUAL DEVE SER O PERFIL DA
2. SEGUNDA SECRETARIA?

- Mulher de Oracado

* Mulher de Fe

* Mulher Valorosa

* Mulher de Deus

* Verdadeira Auxiliadora




Sou Segunda
Secretaria!

E agora?

O que fazer?




QUAL O SIGNIFICADO DE
SECRETARIA?

Entre eles esta:
 AJUDANTE
 ASSISTENTE
 AUXILIAR

Saiba que vocé recebeu
um chamado muito
especial para ser
Segunda Secretaria!
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QUAIS DEVEM SER AS CARACTERISTICAS DE
UMA SEGUNDA SECRETARIA?

**SER ORGANIZADA - a organizagio € um
predicado que ndo pode faltar na vida de uma
secretdria.

**SER ATENTA - ela precisa estar atenta a tudo o
que acontece na reunido para anotar e auxiliar de
fato, a Primeira Secretadria.

** SER BEM INFORMADA - saber o que envolve o
nosso trabalho, saber do que se trata a reunido,
para que também possa auxiliar com qualidade e
coeréncia.

**SER HUMILDE - reconhecer quando precisa de
ajuda.




QUAIS DEVEM SER AS CARACTERISTICAS DE UMA\<
SEGUNDA SECRETARIA?

«» CONHECER AS SUAS ATRIBUICOES B o
COMO SEGUNDA SECRETARIA:

Através do GTSI, nés temos todas essas
informagoes.

**TER ZELO PELA OBRA DO SENHOR:

Exercer sua fungdo com capricho e
dedicacgdo.

% E PRECISO GOSTAR DE HISTORIA
TAMBEM (crivo meu):

Ter prazer em registrar a nossa historia
como auxiliadoras na SAF, Federacdo,
Sinodal e CNSAFS.




TEMOS AQUI MAIS CARACTERISTICAS
QUE QUALIFICAM AINDA MAIS A
SECRETARIA
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.2. NG~ —
~ - PONTUALIDADE i3 9 3

il _
\j’ ~* DISCRICAO




“PORQUE DE DEUS SOMOS
COOPERADORES”.
(1 Cor.3.9)

“Quem quer fazer alguma
coisa, acha um meio;
quem ndo quer, acha uma
desculpa”.
(Provérbio arabe)
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A € ENTAO VAMOS CONHECER AS
"‘ﬁ S ATRIBUICOES DA SEGUNDA SECRETARIA

- = _ VEJAMOS NA SAF LOCAL:

Art. 16 — Da Administracao - Compete
a Segunda Secretaria:

a) substituir a Primeira Secretaria em
suas faltas e impedimentos;

b) encarregar-se da correspondéncia,
dando ciéncia dela a SAF;

c) cumprimentar, em nome da SAF, as
sdcias em seus aniversarios e em
outras ocasioes especiais;

d) cuidar do arquivo, da frequéncia e
do rol das sdcias.
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'«(# ’ VALE TAMBEM RESSALTAR:
) ° \ ¥
P CUMPRIMENTAR, EM NOME DA SAF,

o AS SOCIAS EM SEUS ANIVERSARIOS
E EM OUTRAS OCASIOES ESPECIAIS.




CUIDA DO ARQUIVO,
DA FREQUENCIA E DO
ROL DAS SOCIAS.

EU, SEGUNDA
SECRETARIA CUIDO
DE TUDO ISSO NA
SAF?




ATRIBUICOES DA SEGUNDA
SECRETARIA

VEJAMOS: FEDERACAO/SINODAL

Art. 53 — Da Administracio -
Compete a Segunda Secretaria:

a) substituir a Primeira Secretaria
em suas faltas e impedimentos
eventuais;

b) auxiliar a Primeira Secretaria nas
suas funcées no decorrer dos
congressos;

c) exercer as funcdoes de relagoes
publicas, enviando também
correspondéncias nao oficiais.



s 3 EXERCER AS FUNCOES
) A DE RELACOES PUBLICAS
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E zelar pelo bom relacionamento e boa
comunicacao entre todos os que compoe a
comissao executiva e demais participantes, a
fim de criar um ambiente agradavel, visando
o bom andamento das reunioes e do
trabalho.

§ R’ Entre outras atribuicoes, acolher bem os
\ visitantes nas reunioes.




Art. 23 — Das Secretarias de Atividades - A SAF,
rﬁspeltando suas particularidades de estrutura e
funcionamento, podera ter as seguintes Secretarias de
~Atividades.de acordo com a realidade e necessidades
| locais:
a) Espiritualidade;
b) Evangelizacao e Missoes;
c) Acao Social
d) Cultura
e) Estatistica;
f) Causas da IPB e Causas Locais
.; ' g) Comunicacao e Marketing;
A \ h) Musica;
i) Outras que julgar necessarias.
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Quanto as Secretarias de Atividades, ressaltamos que:
.a SAF, a.Federacgao, a Sinodal e a CNSAFs, poderao ter
“outras secretarias que julgar necessarias”(GTSI).

Nos reportamos agora, especificamente as
Federagoes e Sinodais.

Se na sua Federacao ou Sinodal nao houve a
nomeac¢ao de uma Secretaria de Sociabilidade e a
Diretoria decidir que a Segunda Secretaria

'\ cumprimente as aniversariantes,
nio ha problema algum. Até porque, ela exerce a
\ funcao de relacoes publicas.
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Para trabalharmos de acordo com o GTSI(Guia
“"do Trabalho das Sociedades Internas), tenha
em sua Federa¢ao ou Sinodal, uma Secretaria
de Sociabilidade. Quanto as SAFs e Federacoes
“Amigas de Oracao”, se a sua Secretaria de
" Espiritualidade estiver com muitas atividades,
de acordo com a Diretoria,
-“entao que fique a Segunda Secretaria com a
‘ ¥ organizacao e distribuicao dessas
N “Amigas de Orac3o”.
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ATRIBUICOES DA SEGUNDA SECRETARIA Y
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VEJAMOS NA CNSAFS:

Art. 79 — Da Administragao
Compete a Segunda Secretaria:

a) substituir a Primeira Secretaria em
suas faltas e impedimentos
eventuais;

b) exercer as fungoes de relagoes
publicas;

c) organizar os protocolos de papéis que
forem apresentados ao Congresso e
encaminha-los a Secretaria Executiva;

d) auxiliar a Primeira Secretdria nas suas
fungoes no decorrer dos congressos.




<£ ,~ NA CONFEDERACAO NACIONAL:
4L ') ORGANIZAMOS, DISTRIBUIMOS E
Fhr M CUMPRIMENTAMOS

SINODAIS ANIVERSARIANTES
AMIGAS DE ORACAO (COMISSAO EXECUTIVA)
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E imprescindivel que
todas as auxiliadoras
. conhecam o Guia do
_Trabalho Feminino e ndo
somente os membros da
Diretoria.

PARTE COMUM E

PARTE ESPECIFICA
DA SAF




PARA REFLETIR!

» Podemos perceber que sao
muitas as atribuicoes da
Segunda Secretaria.

» Aprendemos todos os dias.

» Seja a melhor Secretdria que
puder!

» Tem duvidas? Peca ajuda!
Informe-se!



QUANTO A RELACAO COM A PRIMEIRA
SECRETARIA, E PRECISO QUE HAJA
COMPANHEIRISMO ENTRE AS DUAS.

E UM TRABALHO QUE DEPENDE DO
BOM DESEMPENHO DE AMBAS.

ELAS TEM A MESMA
RESPONSABILIDADE: REGISTRAR A
HISTORIA DO NOSSO TRABALHO
FEMININO COM FIDELIDADE.
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O TRABALHO EM EQUIPE TAMBEM
NOS AJUDARA A DESEMPENHAR
~ . NOSSAS ATRIBUIGOES COM EXITO.




SERVINDO COM EXCELENCIA COMO
SEGUNDA SECRETARIA

“I...] Ndo que, por
nos mesmoaos,
sejamos capazes de
pensar em alguma
cousa, como se
partisse de nos; pelo
contrario, a nossa
suficiéncia vem de
Deus [...]”

(1l Cor.3:5).



QUERIDAS SECRETARIAS

e Vivenciemos 0 n0SSO
lema:

Sé tu uma béncao! |

 Vivenciemos o tema:
Orai sem cessar!




Sejamos verdadeiras
auxiliadoras,
irrepreensiveis na
conduta,
incansaveis na luta,
firmes na fe,
5 . | vitoriosas por
A | il Cristo Jesus.




Queridas Secretarias!

Que Deus continue a
abencoa-las rica e

poderosamente. :
Ay
Continuem zelosas e
comprometidas com a obra
do Senhor Jesus.
Célia Montemor "%,
A Deus toda honra e gléria!  2¢ Secretdria da CNSAFs - }h
(2018/2022) ~ . £ "
e Ul
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REFERENCIAS:

Biblia Sagrada — versao Almeida, Revista

e Atualizada - 22 edicao.

GTSI — Guia de Trabalho das Sociedades
_JAnternas.




